
محضر مشترك إستلام أعيان 
	اسم الجهة الموردة
	
	تاريخ المحضر
	   /       /     14هـ

	اسم الجهة المستفيدة
	
	القسم
	


بحمــد الله وتوفيقه وبناء على تعميم سعادة وكيل الجامعة رقم 4301009452 وتاريخ 23/01/1443هـ المتضمن إعداد محضر مشترك للأصناف المؤمنة بالشراء المباشر والمنافسة، اجتمع ممثلين من الجهات المعنية في تمام الساعة                   صباحاً من يوم                  الموافق       /           /             14هـ.
بموجب خطاب تعميد / عقد / رقم                        وتاريخ     /          /      14هـ لصالح الشركة /المؤسسة /                                                                                        بتوريد الأصناف.
 وذلك في مقر                                                        وعضوية كلاً من :

	1- سعادة مدير وحدة مراقبة المخزون 
	أ . أحمد بن عبدالحميد المعلم                                     عضواً

	2- سعادة مدير إدارة المستودعات 
	أ . محمود بن عبدالحميد بوقس                                  عضواً

	3- مندوب من وحدة مراقبة المخزون
	أ .                                                                                        عضواَ

	4- مأمور ساحة الاستلام بإدارة المستودعات 
	أ . عبدالله بن عبدالوهاب سمكري                               عضواً

	5- أمين مستودع الجهة المستفيدة 
	أ .                                                                                        عضواً 

	6- مندوب الشركة /المؤسسة الموردة 
	أ .                                                                                        عضواً 

	
	


وقـــد بدأ الاجتماع بالترحيب بالسادة الحضور ، وبعد ذلك تم استعراض وقراءة ما جاء في المعاملة وذلك لفحص الأعيان الواردة من الجهة الموضحة أعلاه وكانت نتائج توصيات الفحص والاستلام على النحو التالي :

· مطابقة موصفات الاصناف الموردة.
· إستلام الأصناف الموردة من الشركة /المؤسسة الموردة.
·  تم إستكمال الإجراءات النظامية المنظمة لذلك. 
·   واختتمت اللجنة أعمالها في نفس اليوم بالصلاة والسلام على سيد الأنبياء والمرسلين 
توقيعات الأعضاء
	أمين مستودع الجهة المستفيدة
	مأمور ساحة الاستلام بإدارة المستودعات

	
	

	        أ/
	    أ/ عبدالله بن عبدالوهاب سمكري

	
	

	مندوب من وحدة مراقبة المخزون 


	مندوب من الشركة / المؤسسة الموردة

	        أ/

	        أ/

	مدير وحدة مراقبة المخزون
	مدير إدارة المستودعات

	
	

	أ/ أحمد بن عبدا لحميد المعلم


	أ/ محمود بن عبد الحميد بوقس
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